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z / oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg /

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r.
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Nr 24, poz. 198/.
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1.

1.1.

1.2,

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZEN WEWNETRZNYCH.

DZIAtLANIA INTERWENCYINE NAUCZYCIELA:

W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI, ZE UCZEN SZKOLY UZYWA
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZENIA SIE W STAN
ODURZENIA BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE
O DEMORALIZACII:

Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy ucznia.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw ucznia),
przekazujgc uzyskang informacje przeprowadza rozmowe w rodzicami oraz
z uczniem w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do odpowiedniej
poradni lub udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Gdy rodzice odmawiajg wspotpracy i nie stawiajg sie na wezwania, a naptywajq
wiarygodne informacje o demoralizacji dziecka, dyrektor szkoly powiadamia

pisemnie o zaistniatej sytuacji policje i sad rodzinny.

W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE
UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW:

Powiadamia o swych przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego bezpieczenstwo nie
pozostawia go samego, zapewniajac ochrone jego zycie i zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udziela pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw, ktérych
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.
Gdy rodzice/opiekunowie odmawiajg odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia
w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz po ustaleniu stanu zdrowia ucznia
i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem
alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a on jest agresywny, badz swoim

zachowaniem daje powdd do zgorszenia, albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych.
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1.3.

1.4.

1.5.

Policia ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien , o czym
powiadamia rodzicow/opiekundw.

6. Jezeli powtarzaja sie przypadki przebywania ucznia na terenie szkoly pod
wptywem alkoholu lub narkotykdéw, dyrektor ma obowigzek powiadomienia policji
badz sadu rodzinnego.

W PRZYPADKU GDY NA TERENIE SZKOLY NAUCZYCIEL ZNAJDUIJE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK, POWINIEN
PODJAC DZIALANIA:

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osdb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do przyjazdu policji.
Probuje w zakresie dziatan pedagogicznych ustali¢ do kogo dana substancja nalezy.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

Po przejezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczegoétdw zdarzenia.

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA
PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK, POWINIEN
PODJIAC NASTEPUJACE KROKI:

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo
7zadac¢ okazania substancji. Moze domagac sie okazania zawartosci torby szkolnej,
kieszeni w odziezy ucznia, okazania innych przedmiotéw mogacych mie¢ zwigzek
z substancja. Przeszukanie odziezy i teczki ucznia mozliwe jest tylko przez policje.

O swych spostrzezeniach informuje dyrektora szkoty, rodzicéw/opiekundéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawienia sie w szkole.

W przypadku gdy uczen odmawia wydania substancji i okazania zawartosci kieszeni
ubrania, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra dokonuje przeszukania odziezy
i przedmiotéw nalezacych do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jq
do analizy.

Gdy uczen wyda dobrowolnie substancje, nauczyciel po jej zabezpieczeniu przekazuje
ja jednostce policji.

Nauczyciel stara sie ustali¢, od kogo uczen otrzymat substancje. Cate zdarzenie

dokumentuje notatka wraz z spostrzezeniami.

POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA:
Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
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1.6.

1.7.

Przekazuje sprawce o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty, dyrektorowi pod
opieke.

Powiadamia rodzicéw ucznia - sprawcy.

Powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosé nie jest znana.
Zabezpiecza  ewentualne dowody  przestepstwa, przedmioty = pochodzace

z przestepstwa i przekazuje je policji.

POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA
CZYNU KARALNEGO:

Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej udzielenie wzywajac
lekarza gdy ofiara doznata obrazen.

Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Powiadamia rodzicéw/opiekundéw ucznia.

Powiadamia policije i w ramach dziatan pedagogicznych ustala okolicznosci

i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE:

Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
i rodzinnej uczniéw na poczatku roku szkolnego.

Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
i rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.
Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudnosci ucznia wraz
z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

Dyrektor we wspdtpracy z wychowawcqa klasy przeprowadza diagnoze problemdéw
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii
w dalszej edukacji ucznia.

W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni,
a dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje
zgodnie z procedurg dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

Na najblizszej konferencji Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdtowo zapoznaje

cztonkow Rady o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania.



1.8.

1.9.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA w PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajgc mu nieodpowiednie
zachowanie.

Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajac
uwage na przeprowadzenie przez rodzicow rozmowy z dzieckiem na temat
przestrzegania praw cztowieka, budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.
Zwraca sie z prosba o zgtoszenie sie rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty:
przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem), pogtebiajac wiedze na
temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego

W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami
(pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca moze zasugerowac rodzicom skierowanie
dziecka na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek dot.
prowadzenia ucznia.

Na prosbe rodzica uczedn ma mozliwo$¢ uczestniczenia w zajeciach opiekunczo-
wychowawczych organizowanych przez Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczna.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidw,
dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcqg ucznia kieruje wniosek do Sadu
Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie $rodka wychowawczego

zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STOSUJE AGRESJE
SLOWNA (WULGARYZMY)

Rozmowa nauczyciela z uczniem w celu wyjasnienia powodu agresji oraz
uswiadomienie uczniowi skutkow takiego zachowania.
Whpisanie uwagi do dziennika, dzienniczka.

Powiadomienie wychowawcy.

W przypadku braku poprawy:

Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniem.

Powiadomienie rodzicéw.

W  sytuacji, kiedy uczen w  dalszym ciqgu uzywa wulgaryzmow,
przeprowadzona zostaje rozmowa z dyrektorem w obecnosci rodzicow.

W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez szkote mozliwych $rodkéw
oddziatywan, uczen otrzymuje nagane dyrektora.

Kolejnym etapem jest powiadomienie Specjalisty ds. Prewencji Nieletnich.



1.10 ROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN OBRAZA
NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA NIEPEDAGOGICZNEGO.

Zgtoszenie problemu wychowawcy ( wpis uwagi do dziennika ).
Rozmowa wychowawcy z uczniem na temat niewtasciwego zachowania.
W  przypadku, gdy uczehn obrazit nauczyciela lub innego pracownika
w obecnosci 0séb trzecich powinien przeprosi¢ te osobe w obecnosci $wiadkow
zdarzenia.
Jesli uczen przeprosi i obieca poprawe problem wygasa, ale zachowanie ucznia jest
pod obserwacja.
W przypadku, gdy uczen wykazuje bierng postawe lub w dalszym ciggu obraza
powiadamiani sg rodzice o zaistniatym fakcie i wezwani do szkoty.
Jesli sytuacja, kiedy uczehn obraza nauczyciela lub innego pracownika powtarza sie,
o zaistniatym fakcie powiadamiana jest Policja.

Osoba obrazana ma prawo wnies¢ pozew z powddztwa cywilnego.

1.11 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI
OSOBISTEJ UCZNIA

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi sie
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)

Witacza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy.
2. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje
w postaci:
* upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
* upomnienia pisemnego /przy powtérnym zdarzeniu/.

3. Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajq
poinformowani zainteresowani.

4, Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktory skfada sie z wyjasnien uczestnikéw
postepowania.

3. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajgqce sie naruszenie
godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy
kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowa¢ stosowne

zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.
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4.

W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwlocznie
wszczyna sie procedure postepowania zgodnego z przepisami powszechnie

obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.

1.12. PROCEDURY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
oraz EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

1.

10.

11.

Wychowawca ustala z rodzicami sposob usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia
na zajeciach lekcyjnych (w formie pisemnej z czytelnym podpisem rodzica).

Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnos¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu do
szkoty.

Wychowawca na biezaco podlicza frekwencje i do 10 dnia kazdego miesigca wypetnia
tabele dotyczacg obecnosci uczniéw w poprzednim miesigcu.

Réwniez do 10 dnia kazdego miesigca wychowawca przekazuje dyrektorowi wykaz
ucznidéw, ktérzy maja nieusprawiedliwione nieobecnosci.

O przewidywanej dtuzej niz tydzien nieobecnosci ucznia ( np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sga zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

Jezeli nieobecnos$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie ( patrz
pkt. 2) wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicéw lub opiekunéw
ucznia.

Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie lub poprzez
wywiad $rodowiskowy. Rodzice mogg by¢ rowniez wezwani do szkoty w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

Jezeli uczen chce sie zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji ( np. z powodu wizyty
u lekarza), powinien przynie$¢ od rodzica informacje na pisSmie, potwierdzajaca ten
fakt.

Wszyscy nauczyciele majg obowigzek odnotowaé nieobecnos$é ucznia na prowadzonej
przez siebie lekcji.

Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci ucznidw i w przypadku czesto
powtarzajacej sie absencji ucznia na swoim przedmiocie odnotowuje to w dzienniku
na stronie z uwagami.

W przypadku braku wspoétpracy rodzica ( opiekuna) z wychowawcg ( rodzic nie
uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie dyrektora
szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posyfania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz informacje,

ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.
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12.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o0 wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest wiaéciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej
obowigzku szkolnego jest grzywna, ktéra moze by¢ naktadana kilkakrotnie, jednakze
grzywny nie mogg przekroczy¢ tacznie sumy 10 000 zt (art. 121 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji- zmiana opublikowana w Dz. U. z 1996
r. nr 146, poz. 680).

1.13. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH ZAGROZENIA
POCZUCIA BEZPIECZENSTWA.

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania

uczniow (bojka, pobicie) jest zobowigzany do:

1.

Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje, tzn.

= Rozdzieli¢ uczniéw i odizolowac sprawce od ofiary,

= Zgtosi¢ fakt do wychowawcy klasy , a w przypadku jego nieobecnosci w szkole
do dyrektora,

= Zaprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej a w przypadku jej nieobecnosci

udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.

Wychowawca przeprowadza rozmowe o charakterze ostrzegawczym z uczniem badz
uczniami biorgcymi udziat w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn -
konfrontacji zdarzenia.

Wychowawca natychmiast wzywa do szkoty rodzicéw uczniéw (zaréwno sprawcy, jak
i ofiary zdarzenia).

Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje uwag do dziennika
badz tez nagane wychowawcy klasy.

Z rozmowy z uczniem i rodzicem psycholog szkolny sporzadza notatke, ktérg
podpisuje zaréwno uczen jaki i rodzic, a nastepnie zapisuje fakt agresji w teczce
indywidualnej agresora.

W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor zgtasza sprawe
agresji fiz. na policje celem wyciggniecia konsekwencji prawnych wobec agresora.

1.14. PROCEDURA POSTETOWANIA W SYTUACJI SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA
ZAJEC, SWIETLICY SZKOLNEJ LUB SZKOLY PRZEZ UCZNIA.

W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy
zajecia po stwierdzeniu nieobecnosci odnotowuje ten fakt w dzienniku i informuje

wychowawce oraz dyrektora szkoty.
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2. Wychowawca lub (w przypadku jego nieobecnosci) nauczyciel prowadzacy zajecia
probuje ustali¢ miejsce pobytu ucznia w czasie nieobecnosci na zajeciach,
pozostawiajgc klase pod opiekg innego nauczyciela.

3. Wychowawca lub (w przypadku jego nieobecnosci) nauczyciel prowadzacy zajecia
powiadamia rodzicow o zdarzeniu. Po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci kontaktu
Z rodzicami i ustalenia miejsca pobytu ucznia zawiadamia policje.

4, Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekunéw prawnych) i wspdlnie
z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci. Zobowigzujg ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zajeg,
a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Rozmowa dotyczy takze
konsekwencji dla ucznia zgodnie ze statutem szkoty. Sporzadzajgq notatke ze
spotkania.

5. W przypadku stwierdzenia kolejnych wagaréw wychowawca ponownie wzywa
rodzicéw (opiekundéw prawnych) do szkoty i w obecnosci pedagoga przeprowadza
koleja rozmowe z uczniem i jego rodzicami (opiekunami prawnymi). Wspdlnie
opracowuje sie kontrakt, okresla sposoby pomocy uczniowi oraz czestotliwosc
i rodzaj kontroli jego zachowania.

6. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego pedagog
w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia Sad Rodzinny.

7. Ucieczki z zaje¢ lekcyjnych nie podlegajq procedurze zwalniania i usprawiedliwiania
nieobecnosci a takze majg odzwierciedlenie w kryteriach oceny zachowania ucznia,

zgodnie ze statutem szkoty.

1.15. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY ZtAMIE ZAKAZ DOTYCZACY
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH, KTORE NAGRYWAJA LUB ODTWARZAJA
DZWIEK I OBRAZ.

1. Nauczyciel zwraca uwage uczniowi i przypomina o koniecznosci wytaczenia
urzadzenia na terenie szkoty.
2. W przypadku nie zastosowania sie ucznia do regulaminu - nauczyciel wpisuje uwage

do dziennika.

1.16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

I. Podstawa prawna Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
31 pazdziernika 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach

II. Definicja Wypadek ucznia - nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane

przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka
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Szkoty (na terenie Szkoty lub poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg

nauczycieli, zawody sportowe, olimpiady, ,zielona szkota”).

III. Cele procedury - Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéow Szkoty

gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

IV. Zakres - Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw Szkoty w sytuacji

zaistnienia wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

- Nauczyciele

- Dyrektor

- Pracownicy niepedagogiczni

VI. Opis dziatan

1. Pracownik Szkoty, ktéry powziat wiadomosc¢ o wypadku ucznia:
- niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik nr 1 do procedury);
- nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidow
- niezwtocznie powiadamia dyrektora Szkoty.
2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
3. Po udzieleniu pierwszej pomocy o kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel
pod opiekg ktérego przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw
poszkodowanego ucznia i ustala z rodzicami:
- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
- godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.
4. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date
i godzine powiadomienia matki/ojca/opiekuna prawnego ucznia o wypadku.
5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) Nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku
stwierdzenia przez lekarza koniecznosci przewiezienia do szpitala, przy nieobecnosci
rodzicéow/ prawnych opiekundéw, opieke nad uczniem przejmuje wychowawca klasy
lub wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel.
6. W przypadku lekkich urazéw (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, opuchlizna, skaleczenie). Po udzieleniu pierwszej

pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor powiadamiajac rodzica
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o zdarzeniu ustala z nim potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego
przyjscia rodzica (opiekuna), godzine odbioru dziecka za szkoty w dniu zdarzenia.
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza w dzienniku zajec.
7. O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwtocznie prokuratora, organ prowadzacy i kuratora oswiaty.

8. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespo6t powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

11. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

W sktad zespotu wchodzi Spoteczny Inspektor Pracy oraz wyznaczony przez
Dyrektora Szkoty pracownik przeszkolony w zakresie BHP.

W przypadku gdy udziat spotecznego inspektora pracy jest niemozliwy Dyrektor
Szkoty powotuje zespdt z pracownikow posiadajacych aktualne przeszkolenie BHP.
Przewodniczacym zespotu jest Spoteczny Inspektor Pracy lub wyznaczony przez
Dyrektora Szkoty pracownik posiadajacy przeszkolenie BHP.

Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowg;

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy),
sporzadza protokdt przestuchania

- przestuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania ( w obecnosci
rodzica lub wychowawcy)

- jezeli $wiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci
wychowawcy,

a protokot przestuchania odczytuje siew obecnosci ucznia - swiadka;

- uzyskuje pisemne zgtoszenie wypadku od nauczyciela, pod opieka ktérego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek wg wzoru stanowiacego zat. nr 2 do
procedury.

- uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

- sporzadza protokdt powypadkowy;

- protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty;

- w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu;
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- cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym;
-przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujagce poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego;

- z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekundw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole;

- protokdt dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktérzy potwierdzajg to podpisem w protokole;

- organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokdét powypadkowy dorecza sie
na ich wniosek;

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole;

- w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym
doreczono protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu);

- zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego Iub na pismie
przewodniczacemu zespotu;

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;

- sprzecznoséci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowy,
zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu Iub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;

- powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

12. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach

13. Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny
wypadkoéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania

Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty - pod
wzgledem BHP).

VIII. Analiza dokumentacji

- Rejestr wypadkow
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- Protokoty powypadkowe.
IX. Sposoby gromadzenia danych
- Rejestr wypadkow

- Dokumentacja powypadkowa

- Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do

kontroli.

X. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg stosuje sie odpowiednio

przepisy dotyczgce ustalania okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy.

2. Regulamin moze by¢ zmieniony w czesci lub w catosci uchwatg Rady

Pedagogicznej.

1.16.1 Zafqcznik nr 1 do Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku

ucznia w szkole

Izdebno, dn. .cceeeiiie

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA
1. Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia, klasa:



7. Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzér nad poszkodowanym
uczniem w chwili wypadku

Podstawa prawna: & 41 ust. 2 e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31
pazdziernika 2018 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach

(podpis osoby zgtaszajgcej wypadek)

1.17. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY
LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek stwierdzenia
w szkole przypadku kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych,

dokonanego przez ucznia.

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

» Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac
podjete bezzwtocznie

» Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty

» Nalezy przekazac¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

* Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéow pochodzacych z kradziezy
lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

* Nalezy zazadaé, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, pedagoga szkolhego, psychologa, dyrektora Ilub innego
pracownika szkoty (nalezy pamieta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko
Policja

» We wspoipracy z pedagogiem szkolnym nalezy wustali¢ okolicznosci czynu
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia

» Dyrektor szkoty winien wezwac¢ rodzicow (opiekundw prawnych) sprawcy
i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicéw

» Nalezy powiadomic Policje.

» Sprawca winien dokonac¢ zadoscuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
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2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania
karnego

= Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukoriczeniu postepowania
karnego wobec ucznia dyrektor szkoty niezwtocznie na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej winien przedstawic¢ tres¢ zawiadomienia.

» Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidw.

= Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

= Dyrektor - na podstawie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia

z listy uczniow szkoty.

1.18.PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
PEDOFILII W SZKOLE

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

= w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego

= w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie 0sdb obcych, zaczepiajacych
ucznidéw, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizszg placéwke Policji

= nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje
o stwierdzonym zagrozeniu

= wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrod ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych
form przekazania informacji o osobach, ktére mogq stwarzaé zagrozenie

= w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostac
powiadomieni  rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania

= wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia)

» dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

= wychowawca Iub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

» dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
z udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na

uczennicg/uczniem
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1.19. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PRZYPADKOW
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informaciji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktdére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktéore moga by¢ zwigzane z przemocq
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcéw zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan

Dyrektor winien wezwaé¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia, ktéry
rozpowszechniat materiaty pornograficzne

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

Z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

1.20. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt swiadkiem czynnosci

mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie

powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia  wychowawce klasy, ktory powinien wezwaé¢ do  szkoty
rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
$wiadomie Ilub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktére moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie sie, powinien wezwaé¢ do szkoty rodzicdw/prawnych opiekunéw
ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich

obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
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negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

» Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie
do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrdédet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

» W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej sSrodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania
lezy w kompetencji tych instytucii.

» Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt
18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie
przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

» W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany
niezwtocznie zawiadomic¢ o tym prokuratora lub Policje.

» Dyrektor szkoty winien powiadomic¢ Policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

= Wychowawca Ilub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
Z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

» Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
koniecznos$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci,

ktore mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

1.21.PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

*» Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych ucznidw w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, Zzada od ucznia
zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawczg.

» W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu

unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktéore moga by¢ zwigzane z przemocq
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skierowang wobec tego ucznia przez ucznidw, ktérzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacje o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujgc ich jednoczesnie do szczegdlnego
nadzoru nad nim

Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunédw prawnych ucznia do szkoty
i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢c z nimi dalsze
wspdlne postepowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie reagujg na wezwanie do
pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych efektéow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny
i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po
uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicédw/opiekundw ucznia, zawiadamia
najblizszg jednostke Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt 18
lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie
przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel
instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

ZAGROZEN ZEWNETRZNYCH

2.1. EWAKUACIJA W TRAKCIE LEKCII I PRZERWY - ZASADY POSTEPOWANIA PO
OGLOSZENIU ALARMU

CEL PROCEDURY: Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej

ewakuacji uczniow i pracownikow.
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PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA: Procedura okresla tryb postepowania oraz
uprawnienia i odpowiedzialnosci oséb realizujgcych niezbedne dziatanie poczgwszy od
stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptoméw wskazujgcych na koniecznosé

podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg uczniow i pracownikéw z budynku szkoty.
PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:

1. POZAR - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.

2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podfozeniu tadunku
wybuchowego lub innego Srodka niebezpiecznego.

3. ZAGROZENIE NSCH - jezeli czas dojécia skazonego obtoku powietrza jest wiekszy niz
15 minut.

4. ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.

5. INNE.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiazany jest natychmiast

powiadomic¢ dyrektora szkoty.
SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE:

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa sie z wykorzystaniem dzwonka
szkolnego.

2. W razie zagrozenia w budynku szkoty sygnatem alarmowym jest trzykrotny dtugi
dzwonek (w przypadku braku energii elektrycznej dzwonek reczny).

3. W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzany jest stowny

komunikat. Tres¢ tego komunikatu moze by¢ nastepujaca:
,,UWAGA, ALARM, EWAKUACJA”,

4. Komunikat o ewakuacji ogtasza osoba podejmujgca decyzje o przeprowadzeniu
ewakuacji lub wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnosci jest to Dyrektor
Szkoty lub osoba wyznaczona do sprawowania czynnosci z zakresu ochrony
przeciwpozarowej. Po przybyciu jednostki strazy pozarnej lub policji, decyzje taka moze
nakazac jej dowodca.

5 Komunikat o ewakuacji jest przekazany do woznego szkolnego /lub osoby wyznaczonej
przez Dyrektora/, ktéory uruchamia sygnat alarmowy, a nastepnie otwiera drzwi
wszystkich wyj$¢ ewakuacyjnych . Na tej podstawie ogtasza sie w klasach alarm
i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoty.

6. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposdb zorganizowany kierujac sie ustaleniami

procedury i zaistniatg sytuacja.
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7. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb

znajdujacych sie w rejonie szkoty.

PO USLYSZENIU ALARMU:

1. Osoby majace dostep do telefonu dzwonig do strazy pozarnej, podajac co sie pali /
rodzaj obiektu /, adres i swoje imie i nazwisko.

2. Sprzataczki i pozostali pracownicy obstugi natychmiast otwierajgq drzwi ewakuacyjne
na zewnatrz budynku i pomagajg wyprowadzi¢ dzieci, kierujac je na boisko szkolne lub
inne miejsce przeznaczone do ewakuacji.

3. Osoby, pod ktorych opieka przebywaja dzieci, majg za zadanie zajac¢ sie ta grupa, jej
ewakuacjg i bezpieczenstwem.

4 .Jezeli dyrektor prowadzit zajecia, po wyewakuowaniu swojej klasy z budynku szkoty
opieke nad jego grupg przejmuje wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub pracownik
szkoty.

5. Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstac
i niezwiocznie opusci¢ budynek, informujgc, ktorg klatka schodowa odbywa sie
ewakuacja. Uczniowie muszg by¢ poinformowani, gdzie znajduje sie miejsce ewakuacji.

6. Na czoto grupy wyznacza sie nieformalnego przywédce grupy klasowej. Dzieci
zostawiajg w klasie wszystkie przedmioty /torby,plecaki, teczki, kurtki itp. /

7. Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktéry pozostawia w zamku od strony

zewnetrznej . Wychodzi , zabierajac ze sobg dziennik.

NA MIEJSCU EWAKUACII:

1. Na boisku szkolnym Ilub innym wyznaczonym miejscu nauczyciele sprawdzajg
obowigzkowo liste swojej klasy.

2. W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ natychmiast
strazakom, niekoniecznie dowddcy, pytajac strazaka o nazwisko.

3. Po sprawdzeniu listy ucznidw nauczyciel zobowigzany jest sprawdzic¢ ich stan zdrowia,
zwracajac szczego6lng uwage na zawroty gtowy, wymioty, kaszel, bol gtowy, chwilowe
omdlenia, ztamania, pottuczenia, itp.

4. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowaé jako ofiary zdarzenia i udzieli¢c im
pierwszej pomocy przedmedycznej.

5. Niedopuszczalne jest rozejscie sie poszkodowanych uczniow do domoéw bez
wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

6. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku szkolnym.
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PRZYDZIAt OBOWIAZKOW I ORGANIZACIA DZIALANIA

Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona:

1. Zgodnie z decyzjq Dyrektora Szkoty powiadamia:
e Stuzbe dyzurng PSP - tel. 998,

e Pogotowie Ratunkowe - tel. 999,

e Stuzbe dyzurng Policji - tel. 997,

e Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.

2. Nadzoruje zabezpieczenie dokumentacji szkoty, ewakuacje waznego mienia, urzadzen,

pieczeci i kasy.
WOZNY:

1. Po otrzymaniu komunikatu o ewakuacji uruchamia sygnat alarmowy.

2. Podejmuje dziatania ratowniczo - gasnicze przy uzyciu gasnic proszkowych do czasu
przybycia jednostek ratowniczych.

3. Wspdtdziata z kierujacym akcjg ratownicza.

4. Po otrzymaniu komunikatu o zakonczeniu ewakuacji odwotuje alarm dwoma dtugimi

dzwonkami.

Po godzinach pracy szkoty wozny- w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne
stuzby ratownicze - stosownie do zagrozenia, a nastepnie informuje o zaistniatym

zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

DYREKTOR SZKOLY:

1. Podejmuje decyzje o ewakuacji /petna lub czesciowa/ i nadzoruje przebieg ewakuacii.
2. Nadzoruje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

3. Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:
transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowej,
wodnej, i elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych.

4. Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osob postronnych.

5. Zarzadza ewakuacje samochodow.

6. Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

7. Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./

8. Kieruje akcjg ewakuacyjng i ratowniczg do czasu przybycia Panstwowej Strazy

Pozarnej.
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9. Przekazuje przybytemu na miejsce dowddcy akcji ratowniczo - gasniczej nastepujace
informacje:

e czy wszystkie osoby opuscity budynek szkolny;

e 0 wytgczeniu gtdwnego zasilania elektrycznego, (w przypadku niewytaczenia zasilania
przekazuje informacje o usytuowaniu gtdwnego wytacznika);o zrodle zagrozenia i jego
rodzaju.

10. Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

Osoba upowazniona przez dyrektora:

1. Pod nieobecnos$¢ Dyrektora Szkoty zarzadza ewakuacje i nadzoruje jej przebieg.

2. Przeprowadza akcje ewakuacyjng dzieci i mtodziezy,

3. Zabezpiecza dokumentacje szkoty.

4. Na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcéw/ nauczycieli oraz
pozostatych pracownikéw o liczbie ewakuowanych oséb.

5. Sktada meldunek Dyrektorowi Szkoty lub kierujagcemu akcja ratownicza.
WYCHOWAWCY KLAS - NAUCZYCIELE

1. Ogtaszajq alarm dla ucznioéw /klas/.

2. Nakazujg opuszczenie szkoty.

3. Przeliczajg ucznidéw i kierujg do wyjs¢ ewakuacyjnych zgodnie ze schematem drdg
ewakuacyjnych.

4. Informujg dyzurujacych pracownikéw obstugi o opuszczeniu klas przez uczniéw.

5. Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniéw /klas/.

6. Zwracajg uwage na zachowanie uczniéw w czasie ewakuacji.

7. Przeciwdziatajg wszelkim objawom paniki.

8 Pomagaja osobom/uczniom/ poszkodowanym w akcjach ewakuacyjnych
i ratowniczych.

9. Po wyprowadzeniu ucznidw na miejsce ewakuacji dokonujg ponownego przeliczenia
i sktadajg meldunek dyrektorowi Szkoty.

10.Biorg udziat w innych dziataniach zwigzanych z akcja ratownicza oraz zabezpieczeniem
dokumentéw szkoty.

11.Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktorzy nie majq lekcji zabierajg
pozostawione dzienniki lekcyjne, przechodzg w kierunku poszczegdlnych wyjsé
ewakuacyjnych gdzie ukierunkowuja ruch ewakuacji na zewnatrz (zapobiegajac

powracaniu uczniow do budynku).
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W przypadku, gdy uczniowie spedzajq przerwe wewnatrz obiektu

Uczniowie powinni natychmiast zgromadzi¢ sie przy drzwiach swojej klasy i czeka¢ na
polecenia nauczyciela petnigcego dyzur lub innego n-la, ktéry przejmie opieke nad ich

grupq.

Ruchem na poszczegdlnych pietrach kierujg nauczyciele dyzurujacy akurat wtedy na tych
kondygnacjach. Nauczyciele przebywajgcy w pokoju nauczycielskim natychmiast ustalajg,
kto sposrdd nich zabiera wszystkie dzienniki lekcyjne (w celu wyniesienia ich na
zewnatrz budynku), a kto przechodzi na poszczegdlne korytarze, aby wspomoc przebieg

ewakuacji i zaopiekowac sie klasami w miejscu zbidrki.

Odpowiedzialno$¢ za klase bierze ten nauczyciel, ktéry ma nastepng lekcje z dang klasa,

sprawdza obecno$¢ na podstawie listy z dziennika lekcyjnego.

Sprawdzenie pomieszczen na poszczegdlnych kondygnacjach nalezy do obowigzkow
nauczyciela dyzurnego, ktéry opuszcza korytarz jako ostatni.

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE:

W kazdym przypadku wymagajacym ewakuacji pracownicy zobowigzani sg do
postepowania zgodnego z planem ewakuacyjnym szkoty oraz ewakuowac sie drogami

ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze.
SPRZATACZKI:

e pomagajg w ewakuacji, kierujg ruchem przy wyjsciach ewakuacyjnych;

e sprawdzajg, czy w toaletach, klasach i na korytarzach nie pozostata jakas osoba.
OBSLUGA KUCHNI:

e odtgcza doptyw gazu przy pomocy gtéwnego zaworu gazu;
e ewakuuje wszystkie osoby na zewnatrz znajdujgce sie w pomieszczeniach kuchennych i

jadalni.
OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACII:

1. Scisle stosowac sie do przekazywanych zalecen.
2. Wytaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.
3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed

dostepem o0sdb niepowotanych.
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4. Przygotowaé¢ do ewakuacji /zabezpieczyé/ wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe itp.

5. Pozamykac okna.

6. Osoby wytypowane do zadan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
przydzielonych im zadan.

7. Wszyscy pracownicy powinni zabraé rzeczy osobiste i przystapi¢ do ewakuacji
postepujac zgodnie z zaleceniami i udac sie na wyznaczone miejsce ewakuacji.

8. Nie zamykac pomieszczen na klucz.

9. Nauczyciele/ wychowawcy informujg dyzurujacych pracownikéw obstugi o opuszczeniu
klas przez uczniéw.

10. Nauczyciele i wychowawcy ponownie sprawdzajg obecnos$¢ na miejscu ewakuacji
i przekazujg informacje do prowadzacego ewakuacje.

11. Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania

stosownej informacji co do powrotu i kontynuowania nauki lub jej zakonczenia.
OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS/ NAUCZYCIELI

1. Znac¢ rozmieszczenie sprzetu gasniczego, drég ewakuacyjnych.

2. Przeszkoli¢ uczniéw w zakresie organizacji i przebiegu ewakuaciji.

3. Przeprowadzi¢ probng ewakuacje klas w ramach ¢wiczen koordynowanych przez
powotane do tego stuzby.

4. Bra¢ udziat w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej zgodnie z zasadami okreslonymi
w procedurze.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Wyznaczy¢ pracownikéw regulujacych ruchem, zabezpieczajgacych dokumenty, wazne
mienie itp.

2. Na terenie Szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje dyrektor, wozny
oraz wyznaczone osoby funkcyjne.

3. Poszczegdlne osoby zdajg raport dyrektorowi lub wyznaczonej osobie o wykonanym

zadaniu.

WYKAZ OSOB FUNKCYINYCH POZOSTAJACYCH NA TERENIE SZKOLY
DYREKTOR SZKOLY - Elzbieta Gazda

2. WOZNE
INNI PRACOWNICY WYZNACZENI PRZEZ DYREKTORA

WYKAZ 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYLACZENIE ENERGII ELEKTRYCZNE] ORAZ
ZABEZPIECZENIE BUTLI Z GAZEM
1. Wozne: Renata Pytlarczyk, Bozena Kepka
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2. Pracownicy kuchni :Krystyna Hys, Stanistawa Osiak

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA SPRAWDZENIE POMIESZCZEN SZKOLNYCH
1. Pomieszczenia przedszkola na goérnej kondygnacji - sprzataczka, ktéra wychodzi
jako ostatnia, sprawdza sale przedszkola, tazienke i gabinet logopedyczny.
2. Gérna kondygnacja - wozna(Il zmiana), a w razie jej nieobecnosci nauczyciel,
ktéry wychodzi ostatni.
3. Dolna kondygnacja - wozna(l zmiana), a w razie jej nieobecnosci nauczyciel,
ktéry wychodzi ostatni.

4. Pomieszczenia kuchenne — pomoc kucharki

2.2. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH
SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW.

Nauczyciel uniemozliwia dostep oséb postronnych do znalezionych materiatéw.
2. Powiadamia dyrektora szkoty.
Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoty
ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.
4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje) oraz Podkarpackiego
Kuratora Oswiaty.

2.3. MATERIALY INFORMACYINE NA TEMAT ZACHOWAN W PRZYPADKU
ZAMACHU TERRORYSTYCZNEGO

Efektywnos$é wszelkich dziatan ukierunkowanych na przeciwdziatanie aktom terroryzmu

jest pochodng skutecznosci stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo kraju i gotowosci

spoteczenstwa do wspierania tych dziatan oraz wzajemnego zaufania i odpowiedzialnosci

za wspolne dobro.
1. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE TERRORYZMU

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajacy uzycie sity lub przemocy w stosunku do osdéb

lub wiasnosci, w celu:

e zastraszenia,

e przymuszenia, lub

e okupu.
Skutki terroryzmu mogg obejmowaé znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkow,
zaktécenia w dostepie do podstawowych ustug, takich jak: elektrycznos$¢, dostawy wody,

opieka medyczna, telekomunikacja, komunikacja miejska.
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W strukturach polskiej Policji funkcjonuja pododdzialy antyterrorystyczne
i komorki minersko - pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby
zapobiegad i stawiac czola atakom terroru.

Najgrozniejszym z mozliwych aktéw terrorystycznych jest zamach bombowy.

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozréznia
on '"swoich" czy ‘"obcych", natomiast broAn palna jest skierowana przez
terroryste w konkretng osobe, porywa sie okreslonego cztowieka.

Ofiarg zamachu moze stac¢ sie kazdy, kto bedzie przebywat w poblizu miejsca
wybuchu. Nie majg na to wptywu jego poglady polityczne lub stan majatkowy. Ofiarg
moze stac sie réwnie dobrze matka z dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez biznesmen

wychodzacy z banku.

W przypadku ataku terrorystycznego, szczegdlnie bombowego w wiekszosci przypadkow

ofiarami_sg ludzie, ktérzy nie maja nic wspdlnego z dziataniami_ politycznymi!

Zdarzajq sie przypadki, ze podiozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozja.

Specjalisci postugujg sie w tym przypadku terminem ‘"incydent bombowy".

Wiasciwe zachowanie w przypadku wstgpienia takiej sytuacji jest niezwykle

wazne dla przebiegu zdarzenia, jego skutkéw i dziatania specjalistow policyjnych.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolho bagatelizowac¢ ani

lekcewazyé.

ZAPAMIETA] !
e Wybuch jest sytuacjg nagta i nieodwracalng;
o Jesli widzisz "bombe", to ona "widzi" tez ciebie, a to oznacza, ze jestes w polu jej

razenia.

2. SYMPTOMY WYSTAPIENIA ZAGROZENIA INCYDENTEM BOMBOWYM.
Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw
ostrzegawczych o mozliwosci wystagpienia zamachu lub sa one trudno
dostrzegalne. Dlatego zwracaj uwage na to co dzieje sie w najblizszym otoczeniu, np.
podczas zakupdow, w podrdézy, podczas uczestnictwa w imprezach masowych,
uroczystosciach religijnych i innych miejscach publicznych, gdzie przebywa duza liczba

ludzi.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

e rzucajace sie w oczy nietypowe zachowania osob;
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pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

osoby ubrane nietypowo do wystepujqcej pory roku;

samochody, a w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach
tj. w poblizu kosciotéw, synagog, meczetéw lub miejsc organizowania imprez

masowych, zawoddéw sportowych i zgromadzen.

Nalezy jednak pamietac, ze terrorysta nie zawsze musi wyrdznia¢ sie z ttumu

szczegblnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj: stuzby odpowiedzialne za

bezpieczenstwo obiektu, Straz Miejska lub Policje (telefony alarmowe - patrz
punkt IV).

3. JAK POSTEPOWAC W SYTUACJACH ZAGROZENIA INCYDENTEM BOMBOWYM

Oto kilka rad, przygotowanych przez ekspertow z Biura Operacji Antyterrorystycznych

Komendy Gtéwnej Policji.

Mozesz przygotowac sie na wypadek powstania tego typu zagrozenia w miejscach

uzytecznosci publicznej:

pomysl, ktéredy w pospiechu mozna sie ewakuowac z budynku, metra, sklepu lub

innych zattoczonych miejsc. Zapamietaj, gdzie znajdujg sie klatki schodowe

i wyjscia ewakuacyijne, a przede wszystkim tzw. drogi ewakuacyijne.

zwro¢ uwage na ciezkie lub tatwo tlukace sie przedmioty, ktéore moga byc¢

przesuniete, zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamietaj elementy

Z najblizszego otoczenia.

Pamietaj o tym, aby nie przyjmowac od obcych oséb zadnych pakunkoéw, nie pozostawiac

wiasnego bagazu bez opieki.

Jezeli jestes$ osobg, ktéra dowiedziata sie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktdérego istnieje podejrzenie,
Zze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osdb i mienia, powiniene$ natychmiast ten fakt

zgtosic:

e stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie - w najblizszej

jednostce Policji lub Strazy Miejskiej, wkadzom administracyjnym.
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Informacji takiej nie nalezy rozpowszechniaé¢, gdyz jej przekazanie osobom
trzecim, moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnié

przeprowadzenie sprawnej ewakuacji os6b z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac Policje staraj sie podac¢ nastepujace Informacje:

e rodzaj zagrozenia i zrddto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot);

e tres¢ rozmowy z osoba przekazujagca informacje o podtozeniu fadunku
wybuchowego;

¢ numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas
jej przyjecia;

e Opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu;

Ogtloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie

zagrozenia "bombowego".

1. Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejgcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujgc elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez
narazania siebie i innych osdéb na niebezpieczenstwo.

2. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

3. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia "bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy

powiadomi¢ administratora obiektu.

6. Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety,
piwnice, strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg
i przeszukujg osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
w danej instytucji.

7. Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli
to sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

8. Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opusci¢, zabierajac
rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

9. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego ftadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki

organizacyjne Policji.
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Jak powinienes zachowac sie po otrzymaniu informacji o podfozeniu lub grozbie

podtozenia "bomby".

Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacjg "bomby", zastosuj sie do polecen
Policji.

Ciekawos¢ jest niebezpieczna - jak najszybciej oddal sie od miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze informuj jak najwieksze grono oséb, bedacych w strefie
zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone.

Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji w obiektach publicznych, np.
supermarketach, halach widowiskowo - sportowych, kinach, niezwtocznie udaj sie
do wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych oséb.

W przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdéw w strefe zagrozenia, nie "ratuj" na
site swojego samochodu - zycie jest wazniejsze.

Powyzsze procedury obowigzujg takze we wszystkich rodzajach transportu

publicznego.

PODSUMOWUJAC - PAMIETAJ
Zachowaj spokdéj i zorientuj sie jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczna
strefe
Zawsze stosuj sie do polecen osdéb kierujacych akcja ewakuacyjna lub
ratownicza
Jezeli nie podjeto dziatan zapobiegawczych powiadom stosowne stuzby
Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotéw niewiadomego pochodzenia

pozostawionych bez opieki.

2.4. WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY

Ponizsze rekomendacje odnosza sie do niezbednej reakcji nauczyciela

i dotycza sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub

bronig, ktory strzela do os6b znajdujacych sie na korytarzu i w salach

lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec:

Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi

wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych os6b

Wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych
mogq spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali

lekcyjnej przez drzwi czy $ciane
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» Zaopiekuj sie uczniami ze SPE2 i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy - nalezy
zwroci¢ szczegdblng uwage na dzieci, ktdre specyficznie reagujg na stres i mogg

mie¢ problemy z opanowaniem emocji

» Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczyc¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
mogg zdradzi¢ obecnos¢ osdb wewnagtrz zamknietych pomieszczen i zachecic

napastnika do wejscia

= Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe

przekazanie informacji policji

= Zaston okno, zgas swiatto - nalezy zaciemnicé sale aby utrudnié¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoétpracujgce

Z napastnikami, a znajdujgce sie na zewnatrz obiektu szkolnego

» Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien,

ktéry moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

»= Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi - przebywanie w Swietle drzwi rzuca

cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

» Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze - z reguly napastnicy strzelajg na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi

i mogq zabi¢ osoby znajdujgce sie wewnatrz

» Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob i upewnic sie czy w

salach rzeczywiscie nikogo nie ma

= Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do

przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi

» W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra
moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego
strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji

podjecie walki moze da¢ jedyng szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktdorzy daza do

przejecia kontroli nad szkotq:
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Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu mogg byc¢

uznane przez napastnikdéw jako akt agresji i zakonczy¢ sie Smiercig zaktadnikow

Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie préby

oszukania napastnikdw mogq zakonczy¢ sie Smiercig osoby oszukujgcej

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane jako

préba oporu

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji

patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresiji

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostaé

uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢
szanse na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabic
kogos$ dla przyktadu

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg

zosta¢ ukarane przez zamachowcow

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostac¢ potraktowane jako brak szacunku

czy agresji i zostac¢ ukarane

Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do
uczniéow po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac

lepsze ich traktowanie przez zamachowcéw

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje ze strony zamachowcédw wobec dzieci, ktérych zachowanie

odstaje od reszty

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw - kazda
aktywnos¢ podjeta bez zgody zamachowcdw moze zostaé potraktowana jako akt

oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz

bedziemy mogli napi¢ sie czy zjesc positek.
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W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

= Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw - mozesz
zostac¢ uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie

jest w stanie odrdzni¢ napastnikéw od ofiar

= Nie préobuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy
sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostac

potraktowane jako akt agres;ji

» Poldz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi ditonmi najlepiej na wysokosci
gtowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace

w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili sie w szeregi zaktadnikéw

* Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom
- postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcdw,

ktérzy probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow

* Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw fzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza

skutki uzycia gazu tzawigcego

= Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji i moga utrudni¢ akcje

ratunkowg

= QOdpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje
majace sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji

zamachowcow

= Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki
twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikdw policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikdw od napastnikdw,

ktorzy czesto probujq sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku

* Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy

wykonac polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne

= Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu
lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej

ratowanie débr materialnych.
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2.5. INFORMACJA NA TEMAT TELEFONOW ALARMOWYCH

999 - Pogotowie Ratunkowe,
998 - Straz Pozarna,
997 - Policja,

Po wykreceniu numeru alarmowego i zgtoszeniu sie
dyspozytora spokojnie i wyraznie powiedz:

1. Co sie stalo.

2. Czy sa poszkodowani - jesli tak powiedz jaki jest ich stan
(czy 53 przytomni, czy oddychaja).

3. Miejsce zdarzenia (adres, nazwa obiektu, charakterystyczne
cechy miejsca).

4. Swoje imie i nazwisko, numer telefonu, z ktérego po-
dawana jest informacja o zdarzeniu.

Pamietaj!
Dyspozytor zawsze odkiada stuchawke pierwszy!

3.PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE
ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

3.1. DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH
3.2. CYBERPRZEMOC

3.3. NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO LUB NIEZGODNEGO
Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA
I PRACOWNIKA SZKOLY

3.4. ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM
Z INTERNETU

3.5. NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE - UWODZENIE,
ZAGROZENIE PEDOFILIA

3.6. SEKSTING, PROWOKACYINE ZACHOWANIA I AKTYWNOSC SEKSUALNA JAKO
ZRODLO DOCHODU OSOB NIELETNICH

3.7. BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE,
NIEUMIEJETNOSC ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH OD NIEPRAWDZIWYCH,
SZKODLIWOSC REKLAM

3.8 tAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO
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4. PROCEDURY WSPOLPRACY Z INSTYTUCJAMI

4.3.

PROCEDURY WSPOLPRACY SZKOLY Z PORADNIA PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNA

4.1. PROCEDURA WSPOLPRACY Z POLICIJA

1.

Policja jest instytucjq wspierajacq dziatania szkoty w zakresie profilaktyki, pomocy
doraznej oraz w sytuacjach wymagajacych nagtych interwencji.
Pomoc kierowana jest do ucznidéw, rodzicéw, nauczycieli oraz innych pracownikéw

szkoty.

Wspoétpraca w zakresie pracy profilaktyczno - wychowawczej

Szkota i policja utrzymujg statg wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen;
Koordynatorami wspotpracy sg wychowawcy, dyrektor szkoty oraz specjalista
ds. nieletnich i patologii wtasciwej jednostki policji;

Do wspétpracy ze szkotg zobowigzani sg réwniez policjanci posterunku , w rejonie
ktérego znajduje sie szkota;

W celu ustalenia zakresu dziatan profilaktycznych, na terenie szkoty jednorazowo
w ciggu roku szkolnego, przeprowadzana jest diagnoza potrzeb sSrodowiska
szkolnego;

Na podstawie diagnozy $srodowiska szkolnego oraz diagnozy $rodowiska lokalnego
przeprowadzanej przez policje, ustala sie zakres dziatan profilaktycznych;
Dziatania profilaktyczne obejmuja:

- spotkania wychowawcow, nauczycieli, dyrektoréw szkét i@ rodzicow
z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke
zagrozen przestepczoscig, demoralizacjg dzieci i mtodziezy oraz uzaleznieniami;

- spotkania tematyczne uczniow z udziatem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci, unikania zagrozen czy zachowan
ryzykownych itp.

- wspoélny - szkoty i policji- udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem

demoralizacji i przestepczosci nieletnich;
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Wspolpraca w zakresie pomocy doraznej

Pomoc dorazna udzielana szkole ze strony policji, opiera sie na wymianie
informacji o zagrozeniach i zdarzeniach zagrazajacych zyciu i zdrowiu ucznidow
wystepujacych na terenie szkoty;

Wychowawca, nauczyciel czy inny pracownik szkoty, ktory stwierdzi istnienie
okolicznosci $wiadczacych o demoralizacji nieletniego, w szczegdlnosci naruszanie
zasad wspodtzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie sie od obowigzku szkolnego, uzywanie alkoholu lub innych $rodkéw w
celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawianie nierzadu, witdczegostwo,
udziat w grupach przestepczych, ma obowigzek odpowiedniego przeciwdziatania
temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym dyrektora szkoty a nastepnie
rodzicéw lub opiekundw nieletniego;

Szkota w powyzszych sytuacjach, podejmuje wobec ucznia S$rodki zaradcze
(powiadomienie rodzicéw, ostrzezenia ucznia, skierowanie do specjalistow itp.);
Gdy wyczerpane zostang S$rodki mozliwe do wykorzystania przez szkote w
okreslonej sytuacji, dyrektor szkoty lub pedagog szkolny powiadamiajg policje;
Wszystkich nauczycieli i pracownikéw szkoty obowigzujg ,Procedury postepowania
nauczycieli i metody wspétpracy szkét z policja w sytuacjach zagrozenia dzieci i
mtodziezy przestepczoscia i demoralizacjg”, ktére stosuje sie:

- w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzania sie w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji,

- w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenia szkoty znajduje sie uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykdw,

- w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajacg wygladem narkotyk;

- w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajace narkotyk;

Po przekazaniu sprawy policji, dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej

instytucji.

Wspétpraca w sytuacjach wymagajacych nagtych interwencji

Sytuacje wymagajace nagtej interwencji wystepuja zawsze, gdy dochodzi do
popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, lub w
przypadku, gdy ktory$ z ucznidéw stat sie ofiarg czynu karalnego

Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny w takich sytuacjach, wzywa do szkoty

policje, przekazujac informacje o zdarzeniu;
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3. W przypadku, gdy uczehn jest sprawcg czynu karalnego, nauczycieli i innych
pracownikéw szkoty obowigzujg nastepujace etapy postepowania:

o niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

o ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia,

o przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty szkolnemu pod opieke,

o powiadomienie rodzicow ucznia — sprawcy,

o niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty a jego
tozsamos¢ nie jest nikomu znana,

o zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

4. W przypadku, gdy uczen stat sie ofiarg czynu karalnego, nauczycieli obowigzujg
nastepujace etapy postepowania:

e udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata
obrazen,

e niezwioczne powiadomienie dyrektora szkoty,

e powiadomienie rodzicdw ucznia,

e niezwioczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$c
profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdw wybuchowych,
innych  niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewnic
bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep
0s0b postronnych do tych przedmiotow i wezwac policje.

6. Kazda dotyczaca ucznidw wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

4.2. PROCEDURY WSPOLPRACY SZKOLY Z PORADNIA PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNA

A. Wspotpraca w zakresie pomocy psychologiczno - pedagogicznej dla
uczniow z trudnosciami dydaktycznymi lub wychowawczo -
dydaktycznymi:

1. Osobg , ktéra podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia do poradni psychologiczno

- pedagogicznej moze by¢ nauczyciel przedmiotu, wychowawca lub rodzic;
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2. Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje sie na podstawie obserwacji ucznia,
analizy jego osiagniec¢ szkolnych lub zachowania;

3. Nauczyciel, wychowawca przekazuje rodzicom informacje o swoich
spostrzezeniach dotyczacych ucznia, informuje ich o celu skierowania oraz
o mozliwosci otrzymania pomocy psychologiczno - pedagogicznej lub innej
specjalistycznej, na terenie poradni*

4. Wychowawca wypetniajg przygotowany przez poradnie kwestionariusz, potrzebny
przy rejestracji ucznia w poradni,

5. jezeli istnieje konieczno$¢ przekazania poufnych informacji, wdwczas
wychowawca osobiscie lub telefonicznie kontaktuje sie z osobg badajgcg ucznia;

6. Zgtoszenia w poradni dokonuje rodzic (opiekun) ucznia, ktéry nastepnie zostaje
poinformowany o ustalonym terminie;

7. W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje sie z dzieckiem do poradni,
uczen w tym dniu ma usprawiedliwiong nieobecnos¢;

8. Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie
psychologiczno - pedagogiczng, to ma ona charakter jawny; rodzice majq jednak
prawo do zachowania wynikéw badan w tajemnicy;

9. Jezeli rodzic udzieli informacji nt. wynikéw badan czy konsultacji (przekaze opinie
czy orzeczenie), wowczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do zawartych
w opinii zalecen;

10.Rodzic ma prawo do indywidualnego, osobistego kontaktu z poradnig
psychologiczno - pedagogiczng (bez skierowania); na prosbe specjalisty z poradni,
wychowawca przygotowuje opinie o uczniu;

* na terenie poradni rodzic moze otrzymaé¢ pomoc psychologiczno - pedagogiczng
w zakresie:

diagnozowania i korekty przyczyn trudnosci w nauce,
korygowania zaburzen emocjonalnych,
nauki metod pracy z dzieckiem,
poradnictwa specjalistycznego,
specjalistycznych terapii,
wskazania mozliwosci ksztatcenia dla dzieci z wadami fizycznymi, przewlektymi
schorzeniami lub trudnosciami w nauce,
ksztattowania umiejetnosci rozpoznawania uzdolnien dziecka, wskazywania

sposobdw ich rozwijania
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. Wspolpraca w zakresie pomocy - psychologiczno-pedagogicznej dla

uczniow zdolnych

Osobg, ktoéra podejmuje decyzje o skierowaniu ucznia zdolnego do poradni
psychologiczno-pedagogicznej, moze by¢ nauczyciel, wychowawca lub rodzic;
Decyzje o potrzebie skierowania podejmuje sie na podstawie obserwacji ucznia,
analizy jego osigagnie¢ szkolnych i pozaszkolnych;

Nauczyciel, @ wychowawca przekazuje rodzicom informacje o swoich
spostrzezeniach dotyczacych ucznia, informuje ich o celu skierowania,

- wspolnie : nauczyciel przedmiotu i rodzic, podejmujg decyzje czy celem badania
ma by¢ indywidualny program czy tok nauczania z danego przedmiotu;

Po dokonaniu wstepnej analizy kierunku uzdolnien ucznia, nauczyciel przedmiotu
i wychowawca przygotowujg opinie, zawierajacq opis funkcjonowania ucznia
w aspektach intelektualnym, emocjonalnym i spotecznym na terenie szkoty
i w domu oraz opis jego dotychczasowych osiggnieé;

Zgtoszenia w poradni i wyznaczenia terminu badan, dokonuje rodzic,

W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje sie z dzieckiem do poradni,
uczen w tym dniu ma usprawiedliwiong nieobecnos¢;

Jezeli poradnia w wyniku postepowania diagnostycznego wydaje opinie
psychologiczno - pedagogiczng, to ma ona charakter jawny; rodzice majq jednak
prawo do zachowania wynikéw badan w tajemnicy;

Jezeli rodzic udzieli informacji nt. wynikéw badan czy konsultacji (przekaze opinie
czy orzeczenie), wowczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do zawartych

w opinii zalecen.
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